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1 VSEOBECNA CAST

1.1 Uvodni ustanoveni

Tento dokument vznikl z divodu zafazeni archivalii BVK do Zakladni evidence Narodniho archivniho
dédictvi AmB a upravuje podminky zpfistupfiovani a vyuZivani listinnych archivalii v ném ulozenych.
Mezi AmB a BVK do$lo podle ustanoveni §26, odstavec 1 zakona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonl k uzavieni smlouvy o Uschové archivalii. Do archivalii, nalezejicich
do péce AmB Ize nahliZet jen na z&kladé Zadosti a za dodrzeni podminek stanovenych § 34-40 zakona
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o0 zméné nékterych zakonu a vyhlaskou €. 645/2004 Sb.

Badatelsky fad BVK je zpracovan na zakladé vzorového badatelského Ffadu vydaného AmB a je
uveiejnén na webovych strankdch BVK

U vedouci oddéleni spisovny a archivu je k dispozici v listinné podobé.

Dokument je zavazny pro vSechny zZadatele o nahlizeni do archivalii v trvalé péCi AmB, uloZzenych
v prostorach spisovny a archivu BVK.

Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti ulozenych badatelskym fadem, mdze mu byt dal$i
nahlizeni do archivalii odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

VesSkeré Ukony spojené s nahlizenim internich badatelt (zaméstnancl BVK) do archivalii AmB jsou
poskytovany bezuplatné. Na externi badatele se vztahuje pfiloha €. 2 - Cenik sluzeb.

1.2 VsSeobecna ustanoveni

Badatelsky rad je dokument obsahujici soubor pravidel a opatfeni spojenych s vyuZivanim archivalii
formalné pfedanych AmB, spravovanych oddélenim spisovny a archivu BVK na zakladé smlouvy
0 Uschové.

NahliZzet do té&chto archivalii Ize jen za splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach k tomu
urc¢enych. ZplUsob nahlizeni, popis vyhrazenych prostor a dal$i povinnosti badatelt jsou popsany dale.

Pfedlohou vzorovych dokumentll a zaznamu pouzivanych v souvislosti s archivaliemi v BVK, jsou
dokumenty vydané MV CR.

1.3 Terminologie

1.3.1  Definice pojmu

v BVK je to mistnost uréena pro ukladani dokumentt BVK se skartaénim znakem

archiv »A*“ a také pro uchovavani archivalii v trvalé péci Archivu mésta Brna
dokument, ktery byl vzhledem k dobé, vzniku, obsahu, puvodu, vnéjSim znakdm
archivalie a trvalé hodnoté dané politickym, hospodaiskym, pravnim, historickym, kulturnim,

védeckym nebo informacnim vyznamem vybran ve vefejném zajmu Kk trvalému
ulozeni

badatelna | mistnost uréena pro nahlizeni do archivalii

badatel zadatel o nahlizeni do archivalii

dozor zaméstnanec oddéleni spisovny a archivu spole¢nosti BVK majici dozor v badatelné




y vz

3 BVK RABAD Badatelsky fad Vydani 2

Brnénskych vodaren a kanalizaci, a.s.

1.3.2 Definice zkratek
Zkratka Vysvétleni

BVK Brnénské vodarny a kanalizace, a.s.
AmB Archiv mésta Brna
BL Badatelsky list

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

2 OBSAHOVA CAST

2.1 Badatelna

V souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o0 zméné nékterych zakonu Ize
do archivalii nahlizet jen v prostorach k tomu urCenych, v tzv. badatelné. Vzhledem k tomu, Ze
pracovisté spisovny a archivu BVK nedisponuje samostatnou mistnosti, ktera by byla vhodna jako
badatelna, bude k tomuto Uc¢elu vyuzivana kancelar vedouci spisovny a archivu v arealu BVK na adrese
Pisarecka 555/1a, Brno, budova B, kancelar €. 201 (dale jen badatelna). Do prostor, kde jsou archivalie
uloZzeny, nema Zadatel o nahliZeni (dale jen badatel) pfistup.

Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog, nebo jinych psychotropnich
latek a dale osoby, kterym byl pfedchozi vstup do badatelny (po poruseni pravidel chovani v badatelné)
pred¢asné ukoncen.

2.2 Podminky pro nahlizeni do archivalii

Kapacita badatelny archivu BVK je omezena. V pfipadé zajmu o nahlizeni do archivalii je tfeba pfedem
informovat zaméstnance oddéleni spisovny a archivu a specifikovat poZzadavky na nahliZeni
do archivalii. Takto Ize u€init bud’ e-mailem na gsalibova@bvk.cz nebo telefonicky na 543 433 154; 543
433 147, postou na adresu spole¢nosti Brnénské vodarny a kanalizace, a.s., Pisarecka 555/1a, Pisarky,
603 00 Brno, pfipadné datovou schrankou: c7rc8yf. Pokud je pisemna formulace pozadavku
na nahlizeni nejasna nebo nepfesna, povazuje se takto zaslany pozadavek pouze za informativni
a badateli na jejim zakladé mohou byt pfipraveny pouze archivalie, u kterych neni pochyb, Ze maji byt
predmétem nahliZeni.

Pro externi badatele je nahlizeni mozné jen ve &tvrtek a v patek od 08.00 hod. do 12.00 hod.,
v odlvodnénych pfipadech je mozné se dohodnout s vedouci oddéleni spisovny a archivu i na jiném
terminu navstévy.

Interni badatelé mohou do archivalii nahlizet kdykoliv b&€hem pracovni doby.

2.3 Zadost o nahlizeni do archivalii
Zadost o nahlizeni do badatelny je sou&asti BL, ktery badatel vyplni ve formulati F-RA BAD-01-BL-V1
Badatelsky list - pfiloha €. 1.

K nahlédnuti se badateli pfedkladaji archivalie ve Ihuté a mnozstvi na jeden navstévni den podle
provoznich podminek a technickych moZznosti spravce archivélie s pfihlédnutim k vyznamu a G&elu
nahlizeni. Pfedklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichz pocet a stav pfi vraceni mGze dozor
v badatelné bez obtiZi zkontrolovat.

Novy badatelsky list badatel vypliiuje vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém pozaduje nahliZeni
do archivalii, pfi kazdé zméné ucelu nahlizeni a také pfi kazdé zméné tématu studia.

NahliZeni do archivalii uloZzenych v archivu se odepfe, jestlize:

a) fyzicky stav archivalii nahlizeni neumozriuje

b) stav zpracovani archivalii nahlizeni neumozriuje

c) fyzicka osoba vznesla namitku proti nahlizeni do archivalii, jejichz obsahem jsou jeji osobni Udaje; to
neplati, jde-li o archivalie dle zakona ¢. 499/2004 Sb., § 37 odst. 11 a 12
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d) fyzicka osoba neda souhlas k nahlizeni do archivalii, jejichz obsahem jsou jeji citlivé osobni idaje
e) zvlastni pravni pfedpis nahlizeni do archivalii vylu€uje nebo Zadatel o nahliZzeni nesplfiuje podminky
stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

V pfipadé, ze badateli nebude umoznéno nahlédnuti do archivu, mize badatel podat k tomuto jednani
namitku spravnimu organu, v tomto pfipadé Archivu mésta Brna.

2.4 Postup badatele pfi studiu archivalii

Badatel pfed vstupem do badatelny odlozi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné véci na misté k tomu
uréeném. Do badatelny mlGze badatel vstupovat pouze s psacimi potfebami, vlastnimi volnymi listy
papiru bez desek a zaznamovym zafizenim. Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév
(formulaF F-RA BAD-04-kniha-VC*) kde uvede datum navstévy, své jméno, popfipadé jména a pijmeni
a ucel navstévy. Totéz plati i pro pfipadny doprovod badatele. V badatelné archivu badatel pravdivé
vyplni badatelsky list, ktery je zarover i Zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatel je povinen za u€elem
ovéfeni jeho osobnich Udaji uvedenych v BL pfedlozit na vyzvu zaméstnance oddéleni spisovny
a archivu platny priikaz totoznosti. Prikazem totoznosti se pro ucely tohoto zakona rozumi doklad, ktery
je vefejnou listinou, v némz je uvedeno jméno, popfipadé jména a pfijmeni, datum narozeni a adresa
mista pobytu na Uzemi Ceské republiky, popfipadé bydli§té v ciziné. Pokud se badatel neprokaze
platnym dokladem totoZnosti, dozor mu nahliZzeni do archivalii odepfe. Dozor v badatelné je povinen
zkontrolovat spravnost udaji na BL a az poté je umoznéno badateli zacit s nahlizenim do archivalii.

Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci podlozky, pfimo
z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat, vpisovat do nich nebo je pouzivat jinym
zpusobem ¢i k jinému ucelu nez k nahlizeni. Fyzické poSkozeni archivalie badatelem ma za nasledek,
Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukoneno povoleni nahlizet do archivalii. Dozor v badatelné je
opravnény po badateli pozadovat v nékterych pfipadech pouZzivani bavinénych rukavic, které jsou
k dispozici v badatelné. Kazdy badatel je opravnén pozadat archiv, do jehoz péce archivalie nalezi,
0 pofizeni vypisu, opisu nebo kopie archivalie v analogové, €i digitalni podobé&. Pofizenim vypisu, opisu
nebo kopie archivalie se rozumi i pofizeni vypisu, opisu nebo kopie jeji Casti.

V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno kouifit, jist, pit a telefonovat. U pfistroju, které
si badatel pfina8i do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukové signaly.

Badatelim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny. Jakékoliv svévolné vyneseni archivalie
z badatelny ma za nasledek, Zze badateli bude s okamzitou platnosti ukoneno povoleni nahlizet
do archivalii.

Po kazdém ukon&eni nahliZzeni do archivalii je badatel povinen vrétit archivalie v poctu, sledu a stavu,
v jakém mu byly pfedloZeny.

Badatel po ukon&eni nahliZzeni do archivalii své misto zanechd v fadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné
pomlcky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

2.5 Pofizovani reprodukci archivalii

Pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu Ize pofizovat reprodukce archivalii
v zavislosti na pfipadném, pfedem udéleném souhlasu zastupce vlastnika archivalii, a to v souladu
s dodrzenim ochrany autorskych prav, osobnich udaju a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii, které
badatel studuje, poskytuje oddéleni spisovny a archivu BVK v zavislosti na provoznich podminkach
a technickych moznostech.

PFi splnéni dozorem stanovenych podminek muaze badatel pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni. Tento
souhlas dozor potvrdi na formulafi F-RA BAD-02-Zadost-V1 v priloze &. 1 tohoto Badatelského fadu.
Tim neni dotéena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

Reprodukce archivélii, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuji.
Badatel po skonceni prace doplni udaje o poctu pofizenych reprodukci a jejich identifikaci.

Reprodukce archivalii provedené zamé&stnancem oddéleni spisovny a archivu BVK, jsou poskytovany
externim zakaznikim za Uplatu — viz pFiloha €. 2 - Cenik sluzeb.
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2.6 Uhrada za poskytované sluzby

Uhrada za sluzby poskytované archivem na Zadost badatel(l a placeni reprodukénich poplatkd, je
stanoveno v priloze €. 2 — Cenik sluzeb a je k nahlédnuti v listinné podobé v badatelné. Cenik vychazi
z textu Ceniku sluZeb a reprodukénich poplatk( platného ve vefejnych archivech, vydaného MV CR.

2.7 Povinnosti dozoru v badatelné

Dozor v badatelné& neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho pFekladani
do jinych jazykd, podavani vykladu o historickych realiich souvisejicich s archivem apod.

Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat poCet a stav vracenych archivalii a potvrdit svym podpisem
jejich fadné vraceni ve formulafi F-RA BAD-03-Zaznam-V1 v priloze &. 1, je$té pfed odchodem
badatele z badatelny.

2.8 Zapujcovani archivalii mimo archiv
Absenéni zapljovani archivalii mimo badatelnu Brnénskych vodaren a kanalizaci, a.s. neni mozné.

2.9 Pouziti informaci ziskanych z archivalii

Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k i¢elu uvedenému v BL. P¥i jejich vyuziti ve védeckych
nebo jinych pracich nebo zvefejnéni se uvadi alespor nazev archivu a vyuzitych archivnich soubort
a blizsi oznaceni archivalii (citace), z nichz bylo ¢erpano.

Jestlize badatel publikoval préaci, ktera vznikla na zakladé nahlizeni do archivalii ulozenych v archivu,
zasle prislusnému archivu jeden vytisk (napf. edice archivalii). Jestlize Cerpal z archivalii ulozenych
ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii Cerpal nejvice, ostatnim
archivim sdéli bibliografické Udaje o publikované praci, pfipadné zasle dilo elektronicky ve formatu
PDF.

3 ODKAZY

3.1 Seznam souvisejicich dokumentt, odkaz(i a norem

e 499/2004 Sb., zakon o archivnictvi a spisové sluzbé
e 329/2012 Sb. Uplné znéni zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

e Vyhlaska 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisove sluzbé.

e Badatelsky fad Archivu mésta Brna vydany v souladu s vyhlaskou 645/2004 Sb.,
a v souvislosti s ustanovenim § 36 pism. a) zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé



